
 
 
 
Diözesanverband München und Freising e. V. 

 

Der KDFB München und Freising sucht eine  
Sekretärin (m/w/d) 

Der Katholische Deutsche Frauenbund – KDFB – ist als Diözesanverband München 
und Freising Teil eines bundesweit arbeitenden Verbandes mit rund 120.000 
Mitgliedern, Frauen jeden Alters, eine Gemeinschaft von Frauen für Frauen - politisch, christlich und 
solidarisch. Der KDFB spricht bei wichtigen Themen in Gesellschaft, Politik und Kirche mit und gilt bei 
Politikerinnen und Politikern als kompetenter Gesprächspartner. Seit seiner Gründung im Jahre 1904 
durch die Frauenrechtlerin Ellen Ammann setzt sich der KDFB aktiv für die Rechte und Interessen von 
Frauen ein, ermöglicht Begegnung und Gemeinschaft und bietet Weiterbildung und spirituelle 
Angebote gezielt für Frauen an.   

Wir suchen zum 01. Juli 2026 oder zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Sekretärin (m/w/d) für 
unsere Geschäftsstelle in München,  
 
Beschäftigungsumfang 20 Stunden/Woche  
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte 

• Pflege und Eingabe in die Mitgliederverwaltungssoftware CAMPAI und ADEBIS 

• Betreuung der Zweigvereine 

• Unterstützung der Geschäftsleitung und des Teams  

• Büroorganisation: Kontakt zur IT, Bestellung von Büromaterial etc.  

• und alle übertragenen Aufgaben 

Ihr Anforderungsprofil 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einschlägige Berufserfahrung 

• gute IT-Kenntnisse bzw. Bereitschaft, sich fehlendes Wissen anzueignen  

• freundliches Auftreten, sorgfältige Arbeitsweise sowie Organisationsgeschick 

• Identifikation mit christlichen Werten und dem inhaltlichen Auftrag des Verbandes 

Wir bieten 
 

• Kompetentes und motiviertes Team 

• Vertrauensvolle und kooperative Zusammenarbeit innerhalb des Verbandes und mit dem 

Vorstand 

• Vergütung entspricht, je nach Qualifikation, EG 5 o.ä. ist an Tarif des  ABD bzw. TVöD 

angelehnt 

• Gute Vereinbarung von Familie und Beruf 

• Fortbildungsmöglichkeiten 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, bitte ausschließlich per E-Mail (pdf-
Format) an nazet@frauenbund-muenchen.de. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher 
Eignung bevorzugt. Für Rückfragen steht Ihnen Frau Klein unter Tel.: 089/559 18-781 gerne zur 
Verfügung.  

mailto:nazet@frauenbund-muenchen.de

